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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Déc lip - Tu do - Hanh phiic
SO NOQI VU
S6:498 /QP-SNV Thanh phé H6 Chi Minh, ngay03 théng 7 néim 2019
QUYET DINH

Ve viéc ban hanh quy trinh “Thim djnh Danh muc
tai liéu hét gia tri” ciia co’ quan, t6 chirc thude nguon njp leu vao
Trung tam Lwu trir lich sit Thanh pho

GIAM POC SO NOI VU THANH PHO HO CHi MINH
Cin cr Quyét dinh sb 11/2015/QD-UBND ngay 26 thang 02 nidm 2015 cia

Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh Quy ché td chirc hoat dong cia S& Néi vu
Thanh phé Hb Chi Minh;

Cin ctr Luat Luu trit s6 01/2011/QH13 ngay 11 théng 11 ndm 2011;

Cén c Cong vin sb 879/VTLTNN-NVDP ngay 19 thang 12 nim 2006 coa
Cuc Vin thu va Luu trit nha nude vé viée huéng dan td chire tiéu hiy tai liéu hét
gia tri;

Can cir Quyét dlnh sb 2441/QD-SNV ngay 02 thang 5 ndm 2019 ctua S&

Noi vu v& viée ty quyen cho Chi cuc truorng Chi cyc Vén thu - Luu trit thuge S&
Noi vu thuc hién mét s6 nhiém vu quéan 1y nha nude vé luu triy;

Xét @ nghi cia Chi cuc truong Chi cyc Vian thu - Luu trit va Chénh Vin
phong S& Néi vy,

QUYLET DINH:

Bleu 1. Nay ban hanh quy trinh “Thém dinh Danh myc ti liéu hét gia tri” clia
co quan, t6 chirc thudc ngudn ndp luu vao Trung tim Luru trit lich sir Thanh phé.

Dicu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyet dinh
s6 3730/QP-SNV ngay 27 thang 3 ndm 2017 clia S& No6i vu vé cong b6 thii tuc
hanh chinh thidm dinh Danh myc tai liu hét gid tri cha co quan, t chuc thude
thim quyén giai quyét ciia S& Noi vu Thanh phé.

Piéu 3. Chénh Van phong S& Noi vy, Chi cyc truéng Chi cuc Vin thu -
Luu tri¥, Tha trucmg cic co quan, t6 chirc c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./. 7’%

Noi nhggn

- Nhu diéu 3;

- Luu: VT, CCVTLT.p,,
Ve







QUY TRINH “THAM PINH/
CUA CAC CO QUAN, TOCH
TRUNG TAM LUU!

(Ban hanh kém theo Quyét dink.s
clia

LICH SU THANH PHO
e, V ngay 08 thing ¥ nim 2019

QUY TRINH “THAM DPINH DANH MUC TAI LIEU HET GIA TRJ”
1. Trinh ty thye hién:
- Budc 1: Tiép nhén hd so tir céc co quan tb chirc chuyén dén.

- Budce 2: Thim dinh hd 50, tai liéu cén hiy cia co quan, tb chure; trudng
hop hd so diy du thi thuc hién tiép budc 3 (du thanh phin, ding biéu mau).

- Buée 3: Kiém tra thuc té tai lidu hét gia tri cén huy.

- Budc 4: Lap bién ban thim dinh tai liéu.

- Budc 5: Trinh két qua thdm dinh kém theo dur thao cbng van tra 16 két
qua thdm dinh.

2. Cach thirc thyc hién

- Nop hd so tryc tiép tai Chi cyc Vian thu - Luu trt tryc thude S& Noi vu.

- Ho so giri qua truc lién théng ctia Thanh phé.

- Ho so giri qua Hop thu dién tir ctia Chi cuc Vin thu - Luru trix truc thude
Sé& Noi vu.

- Hb so giri qua hé théng buu dién.

3. Thanh phan hd so

a) H6 so gbm c6:

- Cong vin d& nghj thdm dinh tai liéu hét gi4 trj (ban chinh).

- Danh myc tai liéu hét gia tri (ban chinh gii file sau khi giri ban gidy).

- Ban thuyét minh tai liéu hét gi4 trj (ban chinh).

- Quyét dinh thanh l4p Hoi ddng x4c dinh gi4 trj ti liéu (ban chinh).

- Bién ban hop Hoi dong xéc dinh gi4 trj tai liéu (ban chinh)

Trudng hop gui hd so dién ti, cic co quan, t6 chirc cin giri 01 bd hd so

gidy (ban chinh) d&n Chi cuc lap va luu trit hd so theo quy dinh.

b) S6 lwong hd so: 01 (b9).

4. Thoi han gidi quyét

Cham nhét 13 17 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhén du hd so.

5. Poi tu’gmg thye hién quy trinh hanh chinh: Co quan, td chirc thudc
nguén ndp luu vao Trung tdm Luu trit lich sir Thanh phd.



6. Co quan thyc hién quy trinh hanh chinh: Chi cyc Vén thu - Luu trit
tryc thudc S& No6i vu Thanh phd H6 Chi Minh.

7. Két qua thue hién quy trinh hanh chinh

Cong vin thdm dinh tai liéu hét gia tri.

8. Lé phi: Khong cé

9. Tén miu don, t& khai

- Cong vin vé viéc dé nghij thim dinh tai liéu hét gia tri (Phy luc I).

- Danh muyc tai liéu hét gié trj (Phu lyc II).

- Ban thuyét minh tai liéu hét gia trj (Phy luc III).

- Quyét dinh vé viéc thanh 1ap Hoi ddng x4c dinh gi4 tri tai liéu (Phy luc IV).

- Bién ban Hop Hoi ddng x4c dinh gi4 trj tai liéu (Phu luc V).

10. Yéu clu, diéu kién thwe hién quy trinh hanh chinh

Py du thanh phén hd so va phai c6 Bang thoi han béo quan tai li¢u chuyén
nganh hodc Béng thoi han bao quan theo Thong tu s6 09/2011/TT-BNV.

11. Cén cir phap ly ctia quy trinh hanh chinh

- Ludt Luu trit s6 01/2011/QH13 ngay 11 thang 11 ndm 2011.

- Thong tu 56 09/201 1/TT-BNV ngay 03 thang 6 ndm 2011 cta B4 Ngi vy
Quy dinh vé thoi han bao quan ho so, tai liéu hinh thanh pho bién trong hoat dong
cua cac co quan, to chuc.

- C4c vin ban quy dinh v& thoi han bao quan ciia cac nganh ¢é lién quan.

- Quyét dinh s6 11/2015/QD-UBND ngay 26 thang 02 niim 2015 ciia Uy
ban nhan déan Thanh pho ban hanh Quy che td chirc hoat dong ciia S& Noi vu
Thanh pho H6 Chi Minh.

- Cong van sé 879/VILTNN-NVDP ngay 19 thang 12 nam 2006 cia Cyc
vén thu va Luu trit nha nude - B6 Noi vy vé viéc hudng dan to chirc tiéu huy tai
liéu heét gia tri./.



UC TAILIEU HET GIA TRI
V ngay 08 thang F ndm 2019

TEN CQ, TC CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, TO CHU'C Poc lap - Tw do - Hanh phiic
SOteid e , Ngay....., thang.....ndm... ....
V/v dé nghj thim dinh Danh muc
tai liéu hét gia trj

Kinh gtri: Chi cuc Vén thu - Liru trit

Danh muc tai liéu hét gia tri ctia Phong (khéi)....duoc 14p ra trong qua trinh
phén loai, chinh ly tai li¢u (hodc trong qua trinh x4c dinh gia tri tai ligu). Danh
muc da duoc Hoi ddng xac dinh gia tri tai liéu (co quan, 16 chirc) xem xét, kiém
tra vanhét tri cho phép hily.:

Pé viée huy tai li¢u dwgc thyc hién dung theo quy dinh  phap ludt, (co quan,
16 chirc) giri hd so xét hiy tai liéu hét gié tri cua Phong (khdi)............. dé nghj
Chi cuc Vin thu - Lu'u trr thdm dinh va cho y kién bing van ban dé (co quan, t6
chikc) ¢6 co s& ra quyét dinh hity sb tai liéu hét gia trj trén./.

Noi nhgn: QUYEN HAN VA CHUC VU CUA NGUOI KY
:gg:.t\r;;: (Chit ky, diu)

Ho va tén



DANH HET GIA TRI
(Ban hanh kém theo Quyé ,sotoSXX/Qé) NV ngay § thing & nim 2019
Wi
‘@zﬁﬂldwj Néi vu)

DANH M\J@Tﬁﬁﬂfﬁ HET GIA TR
e

Phong (khoi)...........

OOOOOO Go0EDADGSORGRAREBORAGRESES

Bé | Tap | Tiéu dé ho so hodic tap tailidu | Ly do hiy Ghi chi

0 | sb

ORN®)) 3) 4) (5)
Huéng din cach ghi

Phong (khéi): Ghi tén phong hoic khéi tai licu.

(1): Ghi thir ty cac bé (cip) tai liéu. S6 thir tu dugc ghi lién tuc cho mot
phong (hoac kh01) tai liéu.

(2): Ghi sb thir tw hd so hodc tap tai liéu hét gia tri trong tung boé (cidp).

(3): Ghi tiéu dé cta hd so hoic tai 1idu hét gia tri. Tidu d@ tai lidu hét gié trj
phai phan 4nh hét ndi dung tai liéu bén trong,

(4): Ghi ly do hiy tai liéu nhu: hét thoi han bao quan; bj bao ham (d6i vé6i
ké hoach, béo céo thang, quy ma da gitt bao cdo 6 thang hodc ndm); trung; tai lidu
bi rach nét khéng con khd ning phuc hdi; ban nhap; tur liéu tham khéo; ban chup. ..
Péi véi nhitng hd so hoic tap tai liéu bi bao ham, trung thira phai ghi rd bi bao
ham hodc trimg véi hd so nao trong muc luc hd so giit lai.

(5): Ghi y kién ctia Hoi dong xéc dinh gi trj tai liéu hodic cac ghi chu khéc.



Iye ITL.

BAN TAI'LIEU HET GIA TRI
(Kém theo Quyé XPID-UBND ngay & thdng 7} nim 2019
m déc S¢ Ngi vu)

BAN THUYET MINH TAI LIEU HET GIA TR
Phong (Khoi).eeevvvvvenene. veeerraeeennerans

Thoi gian ctia Phong (khéi) tai lidu........covvvvnnne..,

I. TOM TAT TiNH HiNH KHOI TAI LIEU HET GIA TRI

1. Sy hinh thanh khoi tai li¢u hét gid trj: Tai liéu duoc loai ra khi nao?
(Trong qua trinh chinh ly hay khi tién hanh danh gia doc 1ap phong (khoi) tai liéu
lwu trir).

2. S6 luong: Téng sb tai liéu khi dua ra chinh ly (hoé#c trong quéd trinh xac
dinh gid trj tai liéu) 13 ..... mét; ho so, tai liu gift lai bdo quan 13 ..... mét; sb
luong tai liéu loai ra ..... mét (b6, gbi); ty 1& logi ra so v6i tai ligu gitt lai 1a .....%.

3. Thoi gian: Thoi gian bt dAu va thoi gian két thiic ciia khéi tai lidu hét gia
tri.

II. TOM TAT THANH PHAN VA NOI DUNG CHU YEU CUA TAI
LIEU HET GIA TRI

Tai liéu hét gié tri bao gdm cdc nhém: Tai liéu hét thdi han bio quan, tai
liéu bi bao ham, tai liéu trung, tai liéu bi rach nat khong khéi phuc duoc, tu liéu
tham khdo, ban chup,...

1. Nhém tai ligu hét thoi han bao quan: Gdm nhitng tai liéu gi? Ndi dung
v& vAn d8 gi? T4c gia? Thoi gian? Ly do huy? ...

2. Nhém tai liéu bj bao ham: Gdm nhimg tai liéu gi? V& van d& gi? Ly do
huy?...

3. Nhém tai ligu tring: Gom nhimg tai lidu gi.

4. Nhém tu 1iéu: Gdm nhiing loai ndo? Néi dung vén dé gi?

...... , hgay..... thang....nam .....
NGUOI VIET THUYET MINH
(Ho va tén, chif ky)



/\\c“ X8Lov
QUYET PINH VE y;mc THANY AP HOIL PONG XAC PINH GIA TRI
-+ | STALIEE HET GIA TRI

(Kem theo Qu)i{;\@'zh s6) Y JOD-SNV ngay § thing Y ndm 2019
55 etiaGigm déc Sé Noivy)
\,5 Ho L0

TEN CQ, TC CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, TO CHUC Djc lap - Ty do - Hanh phic
S6:..../QP-....... e , Ngay....., thang.....ndm... ....
QUYET DINH
V& viéc thanh 1ap Hdi ddng xac dinh gia tri tai lidu
THAM QUYEN BAN HANH........ o

Cénct ....... (vén ban quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han ciia co
quan, 6 chirc... ... );

Cén cr Luat Luu trit so0 01/2011/QH13 ngay 11 thang 11 ndm 2011

Cén cu ....... (vin ban quy dinh thoi han bdo quan hé so, tdi liéu hinh

thanh phoi bién trong hoat déng ciia nganh hode nganh cé lién quan)......... ;
Theo d8 nghi ¢l ....oevvvvneieieeeeeeeeeeeerennnn, "

QUYLT PINH
Piéu 1. Thanh 13p Hbi ddng xé4c dinh gia trj tai liéu cva .....(co quan, té
chirc)... ..... s g0m cdc thanh vién sau day:
a) Chi tich Hoi dong;

b) Ngudi lam luu trit co quan, t6 chire 13 thu ky Hoi dong;

c) Pai dién 13nh dao don vi c6 tai liéu 13 Gy vién;

d) Ngudi am hiéu vé linh vuc c6 tai liéu cin x4c dinh gia trj 13 Gy vién;

Piéu 2; Hoi ddng x4c dinh gi trj ¢6 trach nhiém xem xét, dbi chiéu Danh
muyc tai li€u het gia tri véi muc luc ho so, tai liéu giir lai, kiém tra thuc te (néu
cén). Hoan chinh Danh muc tai liéu hét gid tri va trinh hd so d& nghj co quan c¢6
tham quyén tham dinh tai liéu hét gia trj trude khi tiéu huy.

Piéu 3: Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Céc 6ng (ba)
co tén tai diéu 1, .... c6 trach nhiém thj hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: QUYEN HAN VA CHUC VU CUA NGUOI KY

- Nhu diéu 3;
- Luu: VT, VP (HO). (Chit Iy, da)

Ho va tén
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BIEN BAN HQ HOI DONG C DINH GIA TR] TAI LIEU

J‘ﬁﬁ > ) . . i
TEN CO QUAN, TO CHUC ~~2.€0NG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOQIDPONG XAC PINH Pic lip - Ty do - Hanh phic
GIA TRI TAI LIEU
..... ngay.....thang.....nam
BIEN BAN

Hop Hbi ddng x4c dinh gia trj tai liéu

Cin ctr Ludt Luu trir s6 01/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nam 2011,

Cfll"l ctr Quyét dinh s6 .... ngay .... thang .... ndm .... cla .... v& viéc thanh
14p Hdi dong xdc dinh gia tri tai ligu;

Hom nay, vao lic ....ngdy .... thang ....ndm .... Tai .....................

Hbi ddng x4c dinh gid tr cia osenn(CO quan, 16 chikc) gdm c6 .......... (ghi
ro ho tén cdc thanh vién trong HGi AONg).........coevvieeiiiiiiniiiiiininninninnnn.

L0 511 1 o T

Thuky: .covvvevviiiiiinnnnnnn. fe et itaranaaas

Nbi dung hop: Xét hity tai liéu hét gia tri Phong (khéi) tai lidu .........

Sau khi nghién ctru, xem xét Danh m'ug tai ligu hét gié tri ciia Phong (khdi)
va kiém tra thyc t€, cac thanh vién trong

-----------------------------------------------

Chu toa cudc hop théng nhét két lusn:

1. D& nghj gitr lai nhitng tap (hd s0) t3i 1iéu s8: ....evvvvvvenennennnnen, ,néu ly
do (néu cd).

2. D& nghi ....(nguwdi cé tham quyén)..... xem xét, quyét dinh cho phép hiy
tai liéu theo Danh muc dinh kém.

Hbi d¢dng thong qua bién ban cudc hop, véi v kién nhét tri ...... [eeen.. (ghi
ro 50 lugng).

Cudc hop két thiic vao Iuc ..... gio cing ngdy ...... /.

THU KY CHU TICH HQOI PONG
(ho, tén, chit ky) (ho, tén, chii ky)
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